Attach your bank details
Edit fields in [RED]

[BUSINESS NAME]

[ADRESS 1]

[ADRESS 2]

[POST CODE] [TOWN]

[COUNTRY]

To the attention of [Accounts Payable Department] 

DHL letter n°[NUMBER]
OBJET : DEMANDE D’ACOMPTE A LA COMMANDE
	


[LOCATION] [DATE]

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions pour votre commande [ORDER NUMBER] datée du [DATE]. Le montant de cette commande est de [AMOUNT] euros, ce qui excède votre limite de crédit de [CREDIT LIMIT AMOUNT] euros.
Nous ne pouvons en l’état actuel de votre compte augmenter cette limite de crédit.

En conséquence, nous vous demandons ce bien vouloir nous payer un acompte de [PREPAYMENT AMOUNT] euros correspondant à [%]% du montant de la commande.
Cela nous permettra de livrer votre commande dans sa totalité tout en vous faisant bénéficier de vos conditions de paiement habituelles sur le solde du montant de votre commande.

Dès réception de votre paiement nous enregistrerons votre commande pour une livraison immédiate.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

[YOUR NAME]

[YOUR TITLE]

[YOUR PHONE NUMBER]

[YOUR EMAIL]







