Letter to be sent to your client with with the information request form
[COMPANY NAME]

[ADRESS 1]

[ADRESS 2]

[POSTAL CODE] [CITY]

Nos références : [REFERENCES]
A l’attention de [NAME OF THE RECIPIENT]
OBJET : DEMANDE D’INFORMATIONS POUR UNE OUVERTURE DE COMPTE
	


 [DATE]

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions pour votre première commande reçue le [DATE].
Afin de nous permettre de vous octroyer une ligne de crédit suffisante, nous vous prions de nous retourner le formulaire d’ouverture de compte joint dument rempli et accompagné des informations demandées.
Nous vous remercions encore une fois de votre commande et espérons développer avec vous une relation durable et profitable pour nos deux entreprises.

Recevez, Madame, Monsieur, l’expression de nos meilleurs sentiments.
[YOUR NAME]

[YOUR TITLE]

[YOUR PHONE NUMBER]

[YOUR EMAIL]






